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GENERELT

Formalet med dette dokument er at give brugere en kvik-guide til brugen af "FOF i skyen” samt

hvordan snitfladen er mellem Forsyning|FOF og "FOF i skyen”.

Microsoft Dynamics 365
Business Central

1l ©
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1. FINANS
1.2 Opsaetning

1.2.1 Opseetning af finans

Opseetningen af finans, herunder handtering af moms er yderst vigtigt. Nedenfor i de neeste
punkter er beskrevet betydningen af de forskellige opsaetninger. Softvaerket har indsat standard
koder til handtering af moms, men efter konvertering kan der ligeledes vaere flere/andre opsaet-
ninger.

OBS de viste kontonumre er blot eksempler fra en standardkontoplan.

Udklip fra finanskonto:

Bogfering

1.2.2 Bogferingstyper

Kgb, Salg eller Afregning.

Angiver om momsberegningen er kgbs- eller salgsmoms, og dermed hvor evt. moms skal konte-

res (opsat under "Opsaetning af momsbogf.”)

1.2.3 Virksomhedsbogfaringsgrupper

Hvem "handler” vi med, altsd hvor kommer de fra?

Det skal afklares og opsaettes pa henholdsvis debitor og kreditor. Her skal man vaelge, hvor fx

leverandgren kommer fra; DK, EU eller udland.

Soaq +~ Ny B Rediger liste [ Slet {}“ Opsaetning

2
<]

"

El Fl

(<]

UDLAND UDLAND UDLAND

&

1.2.4 Produktbogfaringsgrupper

Hvad "handler” vi med af varer? | finansbogfgring styrer produktbogfgringsgruppen hovedsage-

ligt momsproduktbogfgringsgruppen, som er hvilken type moms, der skal beregnes.
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‘

- Produktbogferingsgruppes o

M Sag -+ Ny 5% Rediger liste # Opsest Flere indstillinger L Y =
Mamsprod bogf.gruppe j"“

Kodet W Beakrivelse {stand) sendard
FRITAGET Momsfri MOMS - NUL
HALVMOMS 1/2 moms MOMS - HALV
KVARTMOMS 1/4 moms MOMS - KVART
MOMS M/moms MOMS - STANDARD
OMVENDTMOMSFRA Omvendtbetalingspligt m/moms OMVENDT M.FRADRAG
OMVENDTMOMSUF.. Omvendtbetalingsplligt u/moms OMVENDT U.FRADRAG
STANDARD (TOM) Standard (Tom)
TREKVARTMOMS 3/4 moms MOMS - TREKVART

s | ”m

1.2.5 Momsvirksomhedsbogfaringsgrupper

Hvem "handler” vi med? Momsvirksomhedsbogfgringsgruppen handterer moms i forhold til
hvem vi handler med; DK, EU eller UDLAND.

Momsvirksomhedsbogt.grupper v Gemt 0= g
O Sag -+ Ny B Redigerliste [ Slet & Opsatning Flere indstillinger w Y =
¥ode 1 Besknivelse
- DK 3 DK
EU EU
UDLAND UDLAND

1.2.6 Momsproduktbogfgringsgrupper

Hvilke typer af moms og satser, vi skal bruge.

< Momsprodulktbogf.grupper v Gemt H s I
S Ssg -+ Ny [BRedigerliste [ Slet 3 Opsatning Flere indstillinger 12 Y =
Kode 1 Bezsknvelse
> , i Halv moms
MOMS - KVART Kvart moms
MOMS - NUL Fritaget
MOMS - STANDARD Normal moms
MOMS - TREKVART Trekvart moms
OMVENDT M.FRADRAG Omvendt betalingspligt m/ fradrag
OMVENDT U.FRADRAG Omvendt betalingspligt u/ fradrag
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1.2.7 Bogfgringsopsatning

Opseetning af systemkonti til fakturering (kab/salg) af varer og tjenesteydelser. | finansbogfgrin-
gen skal der ikke opsaettes konti, men kun kombinationerne af Virksomhedsbogfgringsgruppe

og Produktbogfgringsgruppe.

Boytoringsopsatning oy N @ Redye b Wt B ) v & Foredd kot

¥ # * ¥ ¥ =

B BL B BE B BF .

1.2.8 Opsatning af momsbogf.

Opsaetning af finanskonti til bogfgring af kgbs- og salgsmoms, samt momssatser for kombinati-

onerne af Momsvirksomhedsbogfgringsgrupper og Momsproduktbogfgringsgrupper.

1.2 Kontoplan
1.2.1 Opret en finanskonto

"S@g" pa kontoplan - tryk pa "+Ny"

Felter markeret med gult, skal som minimum udfyldes.
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OBS - hvis Softveerkets standard benyttes, udfyldes "Momsvirksomhedsbogf.gruppe” og "Moms-
produktbogf.gruppe” automatisk.

1.3 Finanskladde/Bogfgring
1.3.1 Finanskladder

Der findes flere kladder, der kan vaelges

"S@g" pa finanskladde - tryk pa den gnskede kladde — eks. "STANDARD"

Under bilagstype veelges den type postering, som gnskes bogfgrt.

Blank = finanspost

Hvis kontotypen er KREDITOR gezelder: Betaling = udbetaling og Refusion = indbetaling
Hvis kontotypen er DEBITOR geelder: Betaling = indbetaling og Refusion = udbetaling
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1.3.2 Bogfering af finansbilag

Bogfgring af finansbilag foretages i en valgt kladde med tilknyttet nummerserie.

Er der tale om omposteringer anvendes kladden "OMPOST". Denne kladde er opsat uden tilknyt-

tet nummerserie, sdledes ompostering kan ske pa eksisterende bilagsnummer og dermed have

fuld sporbarhed.

1.3.3 Gentagelseskladder

1. Gentagelseskladder
Gentagelseskladden adskiller sig fra en almindelig finanskladde pa flere mader:

a. Kladden bliver ikke slettet efter bogfaring
b. Det er kun bilag med bogfgringsdato fgr eller lig med arbejdsdato, der
kan bogfgres
c. Man kan bogfgre med fordelinger
Opret sa mange gentagelseskladder, der er behov for.

Gentagelsesprincip:

Hvis du vil
F Fast

V Variabel
B Saldo

RF Fast tilbagefgrsel

RV Variabel til
tilbagefgrsel
RB Saldo til
tilbagefgrsel

BD Saldo efter

dimension

Sidst redigeret 4/9-2024

Skal du se

Belgbet pa kladdelinjen vil blive staende i posten efter bogfagring.
Belgbet pa kladdelinjen slettes efter bogfagring.

Det bogfgrte belgb pa kontoen pa linjen bliver fordelt mellem de
konti, der er defineret for linjen i tabellen Fordeling. Saldoen pa
kontoen bliver derfor angivet til nul. Husk at udfylde feltet
Fordelingspct. pa siden Fordelinger.

Belgbet i kladdelinjen bliver stdende pa linjen efter bogfgringen,
og der bliver bogfgrt en modpost den fglgende dag.

Belgbet i kladdelinjen bliver slettet efter bogfgringen, og der bli-
ver bogfgrt en modpost den fglgende dag.

Det bogfgrte belgb pa kontoen pa linjen bliver fordelt mellem de
konti, der er defineret for linjen pa siden Fordelinger. Saldoen pa
kontoen angives til nul, og der posteres en modpost den fglgende
dag.

Kladdelinjen tildeler omkostninger, der er baseret pa finanskon-
toens saldo pr. dimension. Du bliver bedt om at angive, hvilke di-
mensionsfiltre der skal bruges til at beregne finanskontoens
saldo efter dimension, hvorfra der skal allokeres omkostninger.

Du kan ogsa veelge handlingen Angiv dimensionsfiltre senere.

SOFTV/ERKET



Hvis du vil Skal du se

RBD Tilbagefart Kladdelinjen tildeler omkostninger, der er baseret pa finanskon-

saldo pr. dimension toens saldo med tilbagefgring pr. dimension. Du bliver bedt om
at angive, hvilke dimensionsfiltre der skal bruges til at beregne
finanskontoens saldo efter dimension, hvorfra der skal allokeres
omkostninger. Du kan ogsa veelge handlingen Angiv dimensi-

onsfiltre senere.

Gentagelsesinterval:

Hvor tit skal posen i kladdelinjen bogfares.

Udfyldes med en datoformel, f.eks:

- 2U 2 uger
- 1M 1 maned
- LM+1M Lebende maned + 1 maned

Datoen vil sa blive opdateret, feltet "Bogfgringsdato”, hver gang man bogfgrer lin-

jen.

Bogfaring pa sidste dag i maneden:

— postering bogfgres pa sidste dag i maneden => indtast formlen 1D+IM-1D.
Denne formel beregner datoen korrekt uanset antallet af dage i maneden

Variabler til brug i bilagsnr. eller beskrivelse

%1 = Dag (f.eks. mandag)

%2 = Indevaerende uge (f.eks. uge 52)

%3 = Maned (f.eks. 1)

%4 = Navnet pa indeveerende maned (f.eks. januar)
%5 = Periodenavn (f.eks. januar)

®Q0 oUW
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1.3.4 Periodiseringsskabeloner

"S@g pa Periodiseringsskabeloner - tryk pa "+Ny”

Felter markeret med gult, skal som minimum udfyldes.

Nedenfor finder du skabelonen pa "l maned tilbage”.

Kort med periodiseringsskabeloner If\f/\l = + ]E ~ Gemt o
Generelt

Periodiseringskode ‘ 1M TILBAGE | Periodiseringskonto 661500 e
Beskrivelse ‘ 1 méaned bagud |

Periodiseringsplan

Periadiseringsprocent ‘ 1U{J| Antal perioder ‘ 1 ‘
Beregningsmetode ‘Er lig med pr. periode s | Periodebeskr. ‘ ™ ‘
Startdato ‘Bogfﬁringsdato s |

Nar du anvender periodiseringsskabelon 1 maned tilbage, skal du huske, at Gennemse
og opdatere vaerdien i periodiseringen (klik pa de 3 prikker markeret med gult).
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L] e v jodiondels L L dgdende d e !
)06 Rater peccsaing 057 2500000 AU | M 711 I Finanakorso
= iakite
Rediger - Periodiseringsplan X
TANOANT
3 Ir 2 (X200 yin 15102023
A godeendity Letirnguites &8 3 Jane )\ r lyy med o prevnds . Sarten al penoden
1 oot 0 et mananddaioe B Nenpmimensr niag il 0022
‘E-'v)-l“)‘l
R}
RNy el ' w

Optysninger om pericdiseringsplar SV e WY h

Du kan evt. tilknytte en standardperiodiseringsskabelon pa en finanskonto, som du ved
du skal periodisere pa hver maned.

1.4 Finansbudget

1.4.1 Opret et finansbudget

"S@g” pa finansbudgetter — tryk pa det gnskede budgetnavn — eks. "2023" for at kunne redigere.

Sag -+ Ny B*Redigerliste [ Sist % Rediger budget B Proveversions saldo/budget

{
i

2 Kvartalsbudget 2021-2022 AFDELING PROJEKT
2022 Varmedr 22/23 AFDELING PROJEKT
- 2023 varme test 23,24 AFDELING  PROJEKT

Nu kan du oprette/udlaese/importere/redigere budgettet.

15 mxtmy 0tz Mz v tas Va oer moger

Generelt

Sidst redigeret 4/9-2024 S@FTVERKET
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Hvis der gnskes indlaest et budget, er det vigtigt at have udlaest skabelonen fra "budgetkladden”
til Excel. OBS: budgetteres der pa dimensioner (afdeling/projekt), sa skal der markeres i kolonne-
dimensioner (de 3 prikker) under udlaes budget til Excel.

Herefter kan budgetskabelonen beriges med egne budgettal, gemmes og indlaeses.
Nar der klikkes pa "udlaes til Excel” fas folgende skeermbillede:

Der udfyldes under indstillinger i forhold til, hvilken startdato, der gnskes udlaest for.

Antal perioder og laengden heraf. Se venligst bemaerkning ovenfor vedr. kolonnedimensioner.

Udlaes budget til Excel

Indstillinger

Filter: Finansbudgetpost

@nsker du et finansbudget baseret pa sidste ars finansposter skal du vaelge "Kopier finansbud-
get”
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Kopier finansbudget

tanda word fran Seneste anvendto Indstillager og Nitre
indstillinger

Kopiler fra

Kaid Finanspost

Udelad

Kopier til

v wn 03

Udlign

1.5 Anlaeg og afskrivninger

1.5.1 Opret et anlegsaktiv

"S@g” pa Anlaegsaktiver — tryk pa "+Ny".

Felter markeret med gult, skal som minimum udfyldes.

1.5.1 Korsel af afskrivninger

"S@g” pa Anlaegsaktiver — tryk pa "Beregn afskrivninger...".
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Falgende skaermbillede fremkommer. Der skal som minimum tages stilling til de felter der er
markeret med gult.

Beregn afskrivninger

Indstillinger

>
]
[rd

=0 12-0%. 2019 m}
L]
2082000

Filtes: Anleg

1.6 Rapporter
1.6.1 Resultatopgorelse/balance

"S@g” pa Kontoplan - tryk pd "Rapporter” - tryk pa "Balance”. (FOF = Regnskalbsudskrift)

KURSUSMANDAG Finans Likviditetsstyring Salg Indkeb Shopify o
Kontoplan:  Alle ~ O sgg + Ny [ Siet [ Redigerliste  Startside “  Konto *+  Saldo Maviger ~ Rapport V® Flere indstillinger
El Ribalance efter periode N
| Mazengder 2
Mummer Mawm Saldo Mzengder 1 ng R nettosendring  Type
il Detaljeret rabalance
100000 _ _  Resultatop...
. & Balance
100099 Overdzekning fra aret far _ _  Resultatop...
E .
110000 Mettooms®tning _ s rinensjedma _  Resultatop...

Herefter kan der filtreres/afgraenses efter gnske. Dato er pakraevet.

R
A
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Batance

Prictes [Mlratiens 4! eowseren]

Razpattiapeis * AW LG b L2 g T Sare

Fitter: Finanskonto

Avanceret

Seng 12 Udarte Ve Avmadim

1.6.2 Kontospecifikation

"S@g” pa Kontoplan - tryk pa "Rapporter” — tryk pa "Detaljeret rabalance”. (FOF = Kontospecifika-

tion)
KURSUSMANDAG Finans Likviditetsstyring Salg Indkeh Shopify =
Kontoplan: Alle M Seg TNy W Stet BFRedigerliste Startside Konto Saldo Naviger Rapport Automatiser

&) Rabalonce efter perlode

Numimer Nam saldo Mg Mangoer J
4| petaljeret rabalance
&] Balance

100059 Overdaekning fra aret far

110000 ing ) & Finansjournal

111000 Salg af varme = .

111150 Kundegruppe 1

Herefter kan der filtreres/afgraenses efter gnske. Dato er pakraevet.
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Detaljeret rabalance 0 7 X

Printer [Handteres a7 browseren) ~ |

Rapportlayout JFinancialMgt/GeneralLedger/DetailTrialB... El

Indstillinger >

Filter: Finanskonto

* Nummer

* Sggenavn

|
|

* Type | - |
|

* Debet/kredit

—+ Filter..

Filtrer totaler efter:

= Datofilter

+ Filter..

Avanceret >

Send fil... || Udskriv || Vis || Annuller

1.6.3 Kontoplan

"S@pg” pa Kontoplan - tryk pad "Kontoplan” i omradet G3 til Rapporter og analyser. (FOF = udskriv

Kontoplan)
Fartzael mig, hvad du vil foretage dig ¢ X
‘ kontoplan
Ga til Sider og opgaver Vis alle (5}
> Kontoplan Liste
» Pengestrgmskontoplan Liste
» Koncernintern kontoplan Opsaetning

Ga til Rapporter og analyse

E Kontoplan Rapporter og analyse

Dokumentation

(7) S@g i hjaelp til "kontoplan”

Herefter kan der filtreres/afgraenses efter gnske.
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Kontoplan 0v X

Printer [ Handteres af browseren V]
Rapportlayout JFinancialMgt/GeneralLedger/ChartofAcc... EI

Filter: Finanskonto

* Nummer | v|

= Kontotype |

+ Filter..

Filtrer totaler efter:

+ Filter..

Avanceret

Send til... H Udskriv H Vis eksempel & Luk H Annuller
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1.7 Moms

N3&r der skal angives moms til SKAT, findes der rapporter, som med fordel kan anvendes til visning

af angivelsesbelgb samt udarbejdelse af momssandsynligggrelse og afstemning.

Opmaerksomheden henledes dog pa, at er vaerket migreret i en momsafregningsperiode, skal
momsopggrelsen fra FOF klassik ogsa i anvendelse, nar der skal udarbejdes sandsynligggrelse

og afstemning.

OBS: Poster overfgrt fra FOF klassik, som er migreret til FOF i skyen, viser ikke momsbelgbet pa
de enkelte finanskonti. Momsbelgbet er overfgrt direkte til kontiene for henholdsvis indgaende

og udgaende moms samt afgifter.

Forbrugerdelen ligger fortsat i FOF Klassisk, og salgsmomsen bliver overfgrt direkte til kontoen
for udgaende moms i FOF i Skyen, og afstemning af salgsmoms skal indtil videre ske i FOF klas-

sisk.

1.7.1 Momsafstemning

Alle bogfgrte poster i FOF i skyen, hvor der anvendes momskoder, stemples ogsa somn momspo-
ster. Disse poster anvendes til beregning af den moms, som skal afregnes til SKAT. Du finder

momsposterne ved at sgge pa ALT+Q og "momsposter”.

Momsposterne specificeres i rapporten: "Momsafstemning”, som viser momsgrundlaget og

moms pr. finanskonto. Rapporten kan med fordel bruges til udarbejdelse af momsafstemning og

o n

sandsynligggrelse. Momsspecifikation kan findes ved at trykke pa "S@g” - "Momsafstemningsrap-

port”

Momsafstemningsrapport

Printer Hindteres af browseren

Rapportiayout /EInane | aIMgt/VAT/VATRacon el ntianRep

Indstillinger

Fllter: Finanspost

Avanceret

send til... ‘ ‘ Udskriv | ‘ Vis eksempel & Luk ‘ | Annulter
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Udsnit af en momsafstemningsrapport, som viser finanskontiene, momsgrundlaget og moms-

belgbet.

Momsafstemning

DLl test Side 1
oLl
Finanspost: Bogferingsdato: 01-07-23..30-08-23. Momsbelab: <=0
Tilbagefarte Tilbagefarte

Fimanskonto Bogfaringsda Grundbelab for omkostninger omkostninger  Grundbelab for
nr. to Bilagsnr. salgsmoms Salgsmoms for grundbeleb for salgsmoms kebsmoms Kabsmoms
152050 Maturgss gas«edsl 0,00 0,00 0,00 0,00 10.500,00 2.625,00
161150 Treepiller 0,00 0,00 0,00 0,00 12.250.000,00 3.062.500,00
161200 Flis 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
161400 Ku 0,00 0,00 0,00 0,00 12.250.000,00 3.062.500,00
228900 Sméanskaffelser og veerkta] 0,00 0,00 0,00 0,00 12.500,00 3.125,00
374100 Kok af malere 0,00 0,00 0,00 0,00 275.000,00 58.750,00
425300 Hardware 0,00 0,00 0,00 0,00 50.000,00 12.500,00
631140 Tilgang 0,00 0,00 0,00 0,00 9.720.000,00 2.430.000,00

st 0,00 0,00 0,00 0,00 24.568.000,00 £.642.000,00

12-03-2024 15:07

Nedenfor ses Balance afgraenset pa momskontiene og viser det samlede belgb til afregning.

Balance 12, marts 2024
Side 1/1
Periode: 01-07-23.30-09-23 Bl
DLI test
Finanskanto: Nummer $05000..9359999, Datofilter: 01-07-23..30-09-23
Bevagelse Saldo
Mummer Mavn Debet Kredit Debet Kredit
905000 Mervaerdiafgift
905100 Moms primo
905150 Indgéende moms 5.642.000,00 8.663.625,00
905300 El-afgift
905310 Maturgasafgift elpatronordn.
905450 CO*-afgift
905600 Bvrige energiafgifter
905650 Vandafgift 4.950,00
905750 Udgéende maoms 500,00
905900 Momsafregning 20.575,94
905905 moms tilgodeh, mosm averF
905910 Moms tilgodehavende (2012)
905999 Mervardiafgift i alt §.642.000,00 B.689.980,94

Du kan ogsa indsaette og gemme et filter under kontoplanen. Nar du gemmer filteret, kan du
genbruge det — og blot zendre fx perioden.
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DLI test

Kontoplars Mo e + Ny St [5F Rediger Bats  Starskde

Visninger . v

205000 i Mervardiatgift Halanco Ovarsirift

il

*Moms - batance

ST 23 30923

905999 Mervaerdiafgift i ait

1.7.2 Momsangivelse

Momsangivelsen er den skabelon, som bruges til opggrelse af moms og kan opstilles, sa den
viser, hvad der skal indberettes til SKAT i de enkelte angivelsesrubrikker. Rapporten kan sam-

menholdes med "Momsafstemning” og "Balance” for sammme periode.

Her finder du et lille udsnit af rapporten og en kort beskrivelse af felterne, som danner opsaetnin-

gen.

Rubriknr.. Nummering af de enkelte linjer i rapporten. Bruges til eventuelle beregninger under
rubriksammentzelling.

Beskrivelse: Tekst, som vises ved udskrivning.

Type: Angiver, hvad momsangivelseslinjen skal indeholde. Fx Momspostsammentaelling eller
Kontosammentaelling.

Kontosammentzelling: Hvis kontosammentaelling er valgt i Type, skal kontoen specificeres her.
Anvendes typisk for energiafgifter og pt. salgsmoms fra FOF klassik.

De naeste felter Bogfgringstype, Momsvirksomhedsbogf.gruppe og Momsprodukt-
bogf.gruppe udfyldes med de momsopsaetninger, der skal afregnes moms for. De @vrige felter
er til beregning/summering og design af visningen i rapporten.

Belgbstypen: Belgb betyder, at linjen viser momsbelgbet, Basis viser belgbet for momsgrundla-

get.

OBS: Der er findes en skabelon "MOMS”, som har en standardiseret opsaetning. Skabelonen vil

dog skulle tjekkes og tilpasses veerkets kontoplan samt momsgrupper.
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Nar rapporten er opsat, kan du via menuen vaelge enten: "Vis”, "Udskriv" og/eller "Afregn moms”
(= lukning af momsposter). Funktionaliteten "Afregn moms” er lukning af angivet poster beskri-

ves senere.
Vis: Rapporten viser moms baseret pd ovenstaende opsaetning. Medtag momsposter: Aben =

ikke lukkede momsposter. Medtag momsposter: veelg "l perioden” og isaer, hvis ikke "Afregn

moms” funktionen anvendes. Datofilter: = angivelsesperioden.
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| = Vis momsangivelse = = @ ~ Gemt = 7
Generelt
Medtag momsposter IAber v I Vis belgb i ekstra rap... ® )
Medtag momsposter Il periocden . I Datofilter i 01-07-23..30-09-23
[Fgr og | perioden
| perioden
linier == Nv linie = Slet linie = R

Veelges Udskriv far du et billede, som viser angivelsen til SKAT.

Alternativt kan du sgge efter rapporten "Momsangivelse” og blot udskrive for angivelsesperio-

den. Sgg (ALT+Q) pa "Momsangivelse”.

Momsangivelse o 7o X
Rapportiayout Jrinance/VAL/Keporing/ VAL Statement....  <-- o
Indstillinger Vis mindie
Kontoudtogsperiode

Startdato 01-07-2023 e
Slutdato 30-09-2023 din
Medtag momsposter Aben

Medtag momspostes II perioden ‘

Afrund tl hele belob TEE——

Vis belab | ekstra rapporterings... - )

Filter: Momsangivelsesnavn

Angivelsestypenavn | MOMS
< Navn
e Kb

] Send ul_. : Udskriv Vis Annuller |
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. 13-03-2024
Momsangivelse cide 1
Mamsposter | perioden DL
Perioce: 01-07-23..30-09-23
DLI test
Momsangivelsestype MOMS
Maomsangivelsesnavn SKABELON
Alle belgb eri DKK
Momsangivelseslinje: Datofilter: 01-07-23..30-09-23
Rubriknr. Beskrivelse Belshb
1049 Salgsmoms i alt {(Udgaende moms)

1069 Moms af varekab 1 udlandet i alt

1079 Moms af ydelseskab i udlandet med omvendtbetalingspligt i alt

1159 Kebsmoms i alt (Indgdende moms) 8.642.000,00
1210 Olieafqgift

1220 Elafgift

1230 Gasafgift

1240 Kulafoift

1250 CO2-afgift

1260 WVandafgift

1299 Moms i alt 8.642.000,00
1620 Rubrik A, Warekeb

1630 Rubirk A, Kab af ydelser

1640 Rubrik B, Waresalg

1650 Rubrik B, ¥Ydelsessalg

17498 Rubrik C Salg uden moms

Afregn: Funktionaliteten "Afregn moms” opggr og omposterer indgdende moms for en angivet
periode til afregningskontoen. Normalt ville det ogsa geelde udgaende moms, men da disse po-
ster ikke benytter momsopsaetningen fra FOF i Skyen, omposteres de ikke med denne funktio-
nalitet. Nar du har angivet periodens moms til SKAT, kan du veelge at benytte "Afregn moms”

eller flytte saldi via finanskladder.

Nedenfor et eksempel p3d, hvorledes "Afregn moms” udfyldes, hvis funktionaliteten vil bruges.
Hvis du vil se momsposterne, inden du omposterer og lukker posterne, sa vaelg "Vis momspo-
ster” og fjern vingen i "Bogfgr”. Du kan ogsa vaelge at vinge "Vis momsposter” af samtidig med,
at du bogfgrer afregningen, sa rapporten kan bruges til ekstra dokumentation af momsposterne.

Vaelg "Udskriv”, nar den skal bogferes.

Bade afgifter og salgsmoms skal omposteres til afregningskontoen via en finanskladde.

Sidst redigeret 4/9-2024 s ) FTVERKET Side 21 af 45



i i i

4 Afregn moms (R >
p
b Printer (HAnAteres af Browsersn) |
4 Rapportiayout JTinance/VAT/Reparting/Calcand PostVAT., | . l
4

Indstillinger
3

artcato I 01-07-2023 o |
-

Siuraatd [30-09-2022 m |
4
-4 Segraringsdate {:cv;w-.'o.': m |

BUBSHT Imm.v.'.-.qn I
4

Atregringskainte Iuo:ooo |
4
- ViE mamspostar [

Sogher ‘:)
B
L Vis DeIOD | ekstra rapporterngsy - )
-
1 Filter: Opssetning af momsbogf.
4

Momavirksamhedibogl.gruppe [ |
- -
Momsprodukthogl gruppe ] |
<4
Fitter

4
.
. Avanceret >
-
3 Send til., ' I Udskriv | l Vis ' | Annuller

Har du valgt at benytte "Afregn moms”, sa vil du kunne se afregnede momsposter markeret som

lukket. Seg med ALT+Q og pa "momsposter” og tjek kolonnen "Lukket”.

Nar du har angivet moms for en periode, sd anbefales det at lukke for bogfgringen, ved at sendre

"Bodf. tilladt fra” under "Opsaetning finans”.

Anvendes "Afregn moms” og bliver der bogfgrt i en periode, hvor momsen er angivet og afregnet,
vil det fremgd af momsposterne, at der er ikke lukkede poster (se nedenfor markeret med gult).

Dette kan afhjeelpe afstemningen.

Momi
MSeg @ Aralysér & Bediger lste ﬁ:’«;ehﬂ poster Handinger Automatiser favre indstilinge 2 Y =
Mor Merzins BogWieg
Vistinger X Froguit ) i ‘Y Rbayser Hlagstpge s f Inmsag et
JAlle g : A T = MG STA. 30092023 MOMSIOZ] Mregning SN0, 0A200000 ¢
- 111 x MOMS - NUL 30002023 MOMS30Q23 Abrugning 2500000 000
Hitrer listen efter
b MOMS S MONS - STA . J0-00.2023 108005 Kreditnots Kb 100.000,00 2500003
5 MOMS X MOME - STAL. 30-09.2023 106005 Kreditnots  Keb 625000 156250
al-i-pa e 7 MOMS X MOMS - STA.. JO09-2020 1100027  Foktn Kb 525000 156250
b+ Tiltmr % MOMS o MOMS - STA.. 29-00-2023  |-100026 Faicturn Kob 100.000.00 2500000
13 MOMS o MOMS - STA.. 27-00.2023  GO0002 Kaoks 200000 S00.00
Sl filtre 3 MOMS oK MOME - STAL. 22-09-2023 11100026 Toiktirn Yeb 000 00
n MOMS e MOMS - STA.. 12092023 1100024 Frietirn Karks 261.250.00 8511250
bl MOMS x MOMS - STA . 12-00-2021 1100024 faictirn Kob 1375000 143750
79 FRITACET X MOMS - NUL  O3-00.2023 1100029 fokhsn Kaks 25000.00 000
[ MOMS DK MOMS - STA. 07-09-2023 11100023 Toihrn Yeb 2500000 625000
68 MOMS x MOMS - STAL. O7-09-2023 1900022 Frkturn Kab 50.000.00 3250000
&7 MONS o MONME - STA . O7-09-2023  1-300021 Takturn Kob 2500000 725000
(o1 [Vl ¥o ' O CTA A< M o rEme Vs 4 nnin T nannnn

Sidst redigeret 4/9-2024 so FTVERKET Side 22 af 45



Far du vist momsangivelsesrapporten igen for en allerede afregnet periode, som nedenfor, vil du

se ikke lukkede poster.

€ Vis momsangivelse ) e -+ ® v Gemt = A
Generelt
Medtag momsposter | Aben Vis belab i =kstra rap... 'fi_:)
Aediag momsposter .rl perioden Datofilter ‘ 01-07-23.30-09-23
Linjer " Nylinje %9 Slet finje = B
Rubriknr Bewkrivelye Type Belsbstype Mom.. Moms Kolonnebelob
1076 Kabsmoms Ydelser Udl... Momspostsa... Belob UDLA.., _ A
1079 Moms af ydelseskob i u... Rubriksamme... =
Beskrivelse :
1110 Kabsmoms Beskrnvelse _ '
1114 Kebsmoms Momspostsa.., Beleb DK MOMS ... 500,00
1118 Kobsmoms 25% fradrag Momspostsa... Beleb DK MOMS .. B
1120 Kebsmoms 50% fradrag Momspostsa... Belab DK MOMS .., =
1122 Kebsmoms 75% fradrag Momspostsa... Beleb DK MOMS ... B
1126 Kebsmoms Ydelser Momspostsa... Belab DX =
1138 Kebsmoms, manuelt m... Kontosamme.,. B
1140 Kebsmoms, Omvendt b... Momspostsa,., Belgb DK OMVEN... =
v
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2. KREDITORER OG FAKTURAGODKENDELSE

2.1 Opsaetning

2.1.1 Opsaetning af keb/leverandor

Hvad skal vaere opsat

- Kreditorbogfgringsgrupper (Hvordan haenger kontering sammen (samlekonto mv))
- Payment management (Opsaetning til automatisk kreditorbetaling)

- Godkendelsesbrugergruppe (fakturagodkendelsesgrupper)

2.1.1.1 Kreditorbogfgringsgrupper

"S@g” pa Kreditorbogfgringsgrupper

Felter markeret med gult skal som minimum udfyldes.

5 1 B Redigor liste

2.1.1.2 Godkendelsesbrugergruppe

Far der kan oprettes "Godkendelsesbrugergrupper” skal "FOF Godkendelsesbrugeropsaetning”
(Fakturagodkendere) veere oprettet.

1. Start med at ga i "FOF Godkendelsesbrugeropsaetning”

a.
@

Her skal alle medarbejder der indgar i fakturagodkendelsen vaere oprettet, uanset om der skal

godkendes eller fordeles fakturaer.

De brugere der skal godkende fakturaer/kreditnotaer skal have flueben i "Ubegraenset kgbsgod-

kendelse”.
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Der skal tages stilling til hvem der er "godkendelsesadministrator” (der skal vaere mindst 1, og kan
godt veere flere).

2. Dernaest skal der opseettes "Godkendelsesbrugergrupper”

& God esbrugs: P =
O spg [(CHD] Analysér My ©iRedigerfiste [W Slet &7 Rediger 5 Vis =
- A i AB
APE/DL APE/DL

Her oprettes de givne godkendelsesflows, som der er behov for.

Er der flere personer i godkendelsesflowet, skal der tages stilling til godkendelsesraekkefglgen.

& Godkend

APE/DLI - APE/DLI

N .
) = o

Kods & |
Beskrivelse | ARE/DL |
Godkendelsesbrugergruppe Medlemmer My linje 5% Slet finje = b

2.1.1.3 Opsaetning mail notifikation til godkender

Opsaetning af mail med notifikation om godkendelse af bilag til alle godkenderne skal ggres i
"Opsaetning af arbejdsflowbesked”

Notifikationstype skal vaere "SVK Approval”

= Opsaetning af arbejdsflowbesked 7/ Gemt [ =

"

O sgg (@ ) Analysér -+ Ny B% Redigerliste [i] Slet R Notifikationsplan Flere indstillinger = Y

Natifikationstype T Motifikationsmetode Plan

- SVK Approval E-mailadresse Dagligt /
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Her kan der vaelges fglgende "Gentagelse” for udsendelse af mailen, ved at trykke pa Notifikati-

onsplan.

€ Notifikationsplan g + Tilf " Gemt =
SVK Approval

Gentagelsesmenster
Gentagelse |Dag|igt V'[g Tidspunkt 08:00:00
Fjeblikkeligt
. Ugentligt
Dagligt Manedligt
Frekvens |Ugedag ~

2.2 Kreditorer

2.2.1 Opret en kreditor

"S@g” Kreditorer — tryk pa "+Ny”
Felter markeret med gult, skal som minimum udfyldes.
Kraditorkort = T i

KOO010

2 Du kan oprette kontakter automatisk fra nyoprettede kreditorer.  Oprat kontakter fra kreditorar | Deaktiver notifikation

Startzide  Anmod om godkendelse Myt dokument Kreditor Priser og rabatter Rapport Flere indstillinger
& Kontakt 9 Flet med 7 Anvend skabelon = Send mail 3 Betal leverandgr
Generelt

KOO0 Saldo RV} som debitor 0,00 Brugergruppe

|
| Fort betas AU} 000 Ansverscznter | ~
~]  Dokumentafsendeiszsp... - | ~|  Desktiver Sag ehzrnan - @)
@) Sagenavn | | rods for virksomnadsst_ | v
2302-2024 C-partner kode | | Undtsger e PR ®
Saido (RV) 0.00

e Brugergruppe (hvis der benyttes fakturagodkendelse)

Fakturering

BT gy Mg

DU TGS »

Udsrnginatos

Valutakode DKK eksisterer ikke og ma IKKE oprettes.
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Eetalinger

Alternative kreditoroplysninger udfyldes, hvis kreditornavn er pa mere end 35 karakterer eller in-

deholder ugyldige tegn for at overholde bankens krav til betalingsoplysninger ifm. automatiske
betalinger.

Altemative kreditorophesninger

2.2.2 Registrering af kreditorbilag (Nemhandel og PDF)
Nemhandel/OIO/EAN

For at hente Nemhandelsfakturaer (EAN) sgg pa OIO Webservice Log - tryk pa "Handlinger” -
Tryk pa "Behandl dokument”

= OO Webservice Log

O S@g  Handlinger .~  Relaterst Automatiser

) Behandl dokument

Created - -
Additiona Executes the Process Entry action.

12-09-20 Rekvisition 5790002264535

Admin

Test

Herefter findes kgbsfakturaerne under "Indkgb” — "Kgbsfakturaer”
Kgbskreditnotaer findes under "Indkgb” — "Kgbskreditnotaer”

A Indkob
Kotritakturane:  Ally o T Ny Ser 2 Fog ' lnge’ A
X Mislp or med at fTorbedre Uanesten yed 5t defe Sne dats. Dot o halt anony taz o dota)
= L 04- =3 Aben Afwlet
o1 vrksombed 3% Trighvat Gadkandy
21600030 04 1 Abe:
""" et ¢ Aben
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Tryk pa Nummer for den pageaeldende faktura for at abne denne samt kontere mv.
Felter markeret med gult, skal som minimum udfyldes ved kontering og behandling af faktura-

erne.

Husk at tage stilling til "Produktbogf.gruppe”, sdledes der handteres moms efter gnske.
Under fakturadetaljer skal der tages stilling til felterne markeret med gult i forhold til om der er

tale om betaling til en bank eller via Fl-kort.

Faktusadetather

PDF-fakturaer
Oprettelse af nyt kgbsbilag/kreditorfaktura findes under "Indkgb” — "Kgbsfakturaer”
Tryk pa "+Ny" for at oprette bilag

KURSUSMANDA( Finans kviditetsst Indkob

Kabstakturaer; Afle oy T Ny et | Fngiv il fogt Fakty

Tryk pd "Indgaende bilagsfiler” — herefter trykkes pa "pil-ned” udfor bilagsfiler
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Baten  Femerel  Aweat o Iy - e ~

> Omermmwr  Aoess ¥ e [+ 8 vman

Gansrelt oo B CCwsher B etk fher 0
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Coreran = | Gt ttar * ] 0 o
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harabibans | -l

Folgende skaermbillede fremkommer — hvor der trykkes pa "Vedheeft fil”

E ambban

@ e + 8 e

1-107M6

Tuma oment ey I o
Fliewrw  Rbam Dy - b - W4 3o 4
Geneesit ' e [l DOculer B Vesthhede the (1)
e .; L = l 0_~i -
= - L 1 gl gt

Sagean [wman = e Mo {
S i [ [

Nyt skeermbillede fremkommer

T T R et s
e

| A |

Tryk midt i billedet for at tilfgje den gnskede faktura i PDF-format. Tryk herefter luk.
Herefter kan det vedhaeftede bilag ses til hgjre i skeermbilledet
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Nu kan der udfyldes oplysninger om kreditor samt kontering og husk at pafgre godkender i feltet

"Brugergrupper”

N

Pty (,_") ] 4 B Tawre Iz
80008 « Veerket Soft A/S
Zxnse Tosems Awmocom gosieecese fieas | Taes mzmtege o
Biege (3 Q
Gemeralt — < Detader ¥ Ve atade e 0
Ceteeres 1A e {Daam IR [an | Godbmader .
oo — Fre B e L I PSR ooy
Spers meam Bl e {ma3m B8] = M
O T—
e

- —— = =

P et B ieg e N Inckgbernde bilagekler

v — STRr——— ~———— - hiam e ~ e gl | S - ~
Temeoe § o o L T ' 1w sem0c Tantweney e
b.
1 .
T T MW et [ 8] o e wem  Dolamemtvanng
e —— ) QA ik na IR i 158% o Ii i
Husk at tage stilling til "Produktbogf.gruppe”, sadledes der hdndteres moms efter gnske.

Fakturadetaljer e
Vel tavie I [ : Beshrvaim of etaingal.  rdesrgs Bank Tamisetion Leseringmnce [

Forvantat e ilans [M-mz} (] l SetmingErerenteat., (— [ Sata ingreterece |

Briyer o4 momr D Orassinrgshpetsoe | Tresterr I

Mor v o= restog! I“ /| Sets ingioeting knce no 7 Girowartonr, :
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2.2.3 Fakturagodkendelse og bogfgring

Beskrivelse af hvordan fakturaer sendes til godkendelse samt hvordan der bogfgres godkendte

fakturaer.

Sende til godkendelse:
"S@g” Kgbsfakturaer

Tryk pd "Handlinger” - "Anmod om godkendelse” - "Send godkendelsesanmodning”

< Kebsfakiuraer

/":3' 3gg + My  Administrer :« Frigiv | ~ EBogﬂzr - Faktura Handlinger SmartList ~  Automatiser - Feerre indstillinger

§ Anmod om godkendelse 2% Send godkendelsesanmedning L\\)
Murimer 1 Leverandgrnr.

= Bogfering % Send flere godkendelsesanmodninger
1-107003 : 20897901 [
-107004 10636930 Super virksomhed Af!
107007 21600030 Adam Berg B% Cancel flere godkendelsesanmodninger

Status pa fakturaer til godkendelse
Ga i Sendt til godkendelse:

d}dkendelser

Udestdende godkendelser

Falkdura til
godkendelse

Opret og gem filtret "Igangvaerende kgbsfakturaer”, som giver et samlet overblik over status pa

de igangveerende kgbsfakturaer. (Sorter pa Dokument nummer)

[

il

.. .

[T

—
Fakturagodkendelse:

Direkte i FOF i skyen

P4 rollecentret under "Godkendelser” — Tryk "Faktura til godkendelse”
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Godkendelser

Udestdende godkendelser

Sendt til Faktura til
godkendelse godkendelse

Her vil ligge en oversigt over alle fakturaer, som den givende person har til godkendelse.

Hver enkelt faktura hdndteres med fglgende valgmuligheder "Godkend", "Afvis” eller "Uddeleger”

&2 sag o Godkend X Afvis & Uddeleger Vis Flere indstillinger

Til godkendelz= Detaljer

Via Mail
Godkenderne modtager fglgende mail med link "Godkendelsespost” til FOF i skyen og listen
"Faktura til godkendelse”.

Notifikationsoversigt

N roreply <
o o I
[ ]

75 Forfaldsdato for godkendelse 28-04-23
Kreditor I (#50379) -—

Detaljer Oprettet af

Hver enkelt faktura hdndteres med fglgende valgmuligheder "Godkend”, "Afvis” eller "Uddeleger”

& Fakiurati godkendelse

&2 Sag o Godkend X Afvis & Uddeleger Vis Flere indstillinger

Til godkendslz= Detaljer

Bogfgring af godkendte fakturaer:
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"S@g” Kgbsfakturaer

Tryk pa "Bogfgr” (hvis der gnskes bogfgrt enkelt faktura) — Tryk pa "Massebogfgr..” (hvis alle god-
kendte fakturaer gnskes bogfgrt). Hvis du gnsker et overblik fgr bogfgring, kan der sazettes filter

pa status = "Frigivet”
KURSUSMANDAG Finans Likviditetsstyring - Salg~  Indkeb Shopify =

Kebsfakturaer: Alle ™ L Seg + Ny il Slet [2Frigiv ~ [i Bogfer  Faktura v/ Handlinger

X Hjeelp os med at forbedre tjenesten ved at dele dine data. Det er he [ Bogfer Vis detaljer
Nummer 1 Leverandgrnr.  Leverandgrnavn E 0 Massebogfor.. okationskode ~ Status
1-107003 20897901 Lea Krog - [& Vis bogfring Aben
1-107004 10636930 Super virksomhed A/S + ¥ Bogfer og udskriv Frigiv

I AnTANT A4 CANATNA Ad_ o A0 MA AANN A4 anan R ___

2.2.4 Kreditorbetaling (direkte til bank/via fil)

Beskrivelse (Continia Payment Management) hvor der udveksles filer eller der overfgres direkte

til banken.

"Sgg” Udbetalingskladder

o

Tryk pa "..." for at veelge den korrekte betalingskladde, som er PMT.JNL.

Er det ikke fgrste gang, kan der blot trykkes direkte pa "Startside” — "Lav kreditorbetalingsforslag
Tryk pa "Lav kreditorbetalingsforslag”

Der fremkommer et betalingsforslag

For at kunne betale, er det kraevet at "Status” er "Gyldig" — tryk fgrst pa "Valider betalinger” heref-

ter pa "Eksporter/send betalinger”

Husk nu at importere/godkende betalinger i banken.
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Safremt der gnskes en liste til godkender i banken, kan denne dannes under "Handlinger” - "Bog-
foring” — "Andre” — "Kontroller”. Her vaelges print eller eksportér.
OBS. Betalingskladden er ikke bogfgrt endnu - det skal du selv ggre ved at trykke pa "Bogfar”.

Det er kraevet at "Status” som minimum er "Behandler”

2.2.5 Kreditorbetaling (manuelt)

Beskrivelse for hvordan der bogfgres manuelle betalinger, som allerede er gennemfgrt i banken
inkl. udligning af kreditnota/faktura/del-betaling.

Softvaerket anbefaler bogfgring af ovenstdende scenarier foretages via Bankkontoafstemning.

2.3 Udskrifter og rapporter

Kreditor - stamoplysninger (FOF = Kreditorstamoplysninger)

Kreditor — kontokort (FOF = Kreditorspecifikation)

Kreditor — saldo til dato (FOF = Kreditorudskrift)

Kreditor - aldersfordelt geeld (FOF = Kreditorudskrift) (saldo og allerede forfaldent)
Kreditor — forfaldsoversigt (FOF = Betalingsliste) (kommmende likviditetstraek fordelt pa dage(frem-
tid))

2.4 Manuel udligning af abne poster

"S@g” Kreditorer og tryk ind pa den gnskede kreditor
Tryk "Kreditor” og "Poster” (Ctrl + F7)

Std pa en aben post (gerne betalingen) - tryk pa "udlign”
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Rediger - Udlign kred.poster - 10636930 - Super virksomhed A/S 7 X

Generelt

Bogfgringsdato 05-05-2023 Valutakode

Bilagstype Betaling Belgb 12.500,00
Bilagsnr. G04002 Restbelgb 12.500,00 f
Kreditornawvn Super virksomhed A/S

Startside  Post 1= |
B St udlignings-id Vis bogfart dokument | ~~ W Vis kun de valgte p... der skal udlignes
58
= - - Pl I -
<# Bogfar udligning... & vis bogfering
Udlignings- Eksternt Kred.nummer
id Bogfarings.. Bilagstype Bilagsnr. bilagsnr. tY Kreditornavn
— EI - 14-04-2023  Faktura 1-108001 1234 10636930 Super virksomhed A/S
-
A
Luk

Tryk pa "Seet udlignings-id” og tryk efterfglgende pa "Bogfgr udligning...”
3. AUTOMATISK BANKKONTOAFSTEMNING

3.1 Bank

For at anvende automatisk bankkontoafstemning, skal der veere etableret en Bank Connect af-

tale, og derigennem ske en udveksling af filer med banken.

3.2 Afstemning

Sgg under menupunktet likviditetsstyring eller ALT+Q "bankkontoafstemning”.

Herefter vaelges +Ny og den bankkonto, som gnskes afstemt.
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3.2.1 Indlaes kontoudtog

Indlzes kontoudtog.

Data indlaeses, og kontoudtogsdato, Sidste kontoudtogssaldo og slutsaldo udfyldes automatisk

med informationer fra banken. Der ma ikke rettes i disse data.

Gereelt

,| Deam in Nr‘lmmwl!(q; i Toglorts Uankkomsfnansposier
7 Mmoo -
-

. # g
-

Bankkontoudtogslinjer matches med bankkontoposter (FOF i skyen bankposter).

Bankkontoafstemningen kan ikke bogfgres, hvis der er uafklarede poster under bankkontoud-
togslinjer.

3.2.2 Generelle afstemningsregler
Der kan opsaettes generelle afstemningsregler pa tilbagevendende posteringer fra ban-

ken, fx gebyr og renter. Disse regler betyder, at posterne overfgres til en kladde, som
efterfglgende kan bogfgres.
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- | -
& Generelle afstemningsregler ~ Gemt 0l o
S0 seg + Ny BR Redigerliste [i] Slet = Y =
5@g
Segi Yderl.. Modkonto Modkonto

Segetekst S@geprincip besk.. oplys.. Kontotype positiv) negativ)

- | e I Indgari 0 Finanskonto | 442450 442450

rente Indgar i U Finanskonto | 473300 473300

3.2.3 Samleregler

Med fordel kan der oprettes Samleregler pd bankkontoudtogsposter fra banken, som
f.eks. FIK-indbetalinger.

ngstsgiel ) Medarteder altemmingiregier " Samleagier

<& Samleregler " Gemt [0 =
S92 sgg -+ Ny R Redigerliste i Slet = Y=
Sammenfat ud fra
Bankkontonr. T W Tekst dato Saml ud fra positioner

| ssomn 0 oavetior

3.2.4 Manuel handtering (bogfaring af bilag direkte fra Bankkontoafstemningen)

Der kan oprettes kladdelinjer pa endnu ikke bogfgrte bankkontoudtogslinjer. Marker den pagael-
dende linje til manuel handtering, vaelg opret kladdelinjer og herefter tilgd kladden (punkt 3),
udfyld manglende oplysninger og bogfar.
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3.2.5 Match manuelt

Poster som ikke automatisk er matchet / ok efter indlaesning fra banken, kan matches manuelt.

Der kan matches én (bankkontoudtogslinje) til flere (bankkontoposter) eller omvendt flere (bank-

kontoudtogslinjer) til én (bankkontopost). Der kan ikke ske match af flere til flere.

3.2.6 Bankkontoafstemning pa Bankkontokortet

P& bankkontokortet findes allerede afstemte/bogferte Kontoudtog samt Sidste kontoudtog —
saldo.
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4. TIPS & TRICKS

4.1 Genvejstaster

Printvenlig version af genvejstaster findes under "?" i gverste hgjre hjgrne. Klik pa "Tastaturgen-

veje" i boksen "Andre ressourcer”.

w Tastaturgenveje til Business Central

« 13 Fater il cetie okt
WD Nt e Ale Crl o Skt + 12 FoRastiviaed Slfre
1) Fiver 12 Senvem vanrsh 11 FLT ShN mebom smal/tvad Sce

MT 35U Ghierrude (iAo (hotakeq) Sh 1 Rodbessfder
1 5 tierrude B/t Ao S Gl Sorrige owersytiglane
o A 12 Shoft maliorn fakssbokwomekder 13 Sag F£ G ol naesto oversigipacel
Al T7 S fakctaboks tilee AN EG Skl Q0 dhnuete (ver g pased *

11+ bnchut
TR Tillef ot iyt eppewiornent
NP7 Sorvde alter sbtuel bodoane Wis mcholdurmeusen for of shemem

Vi 1 Underasg side og date Curf o £3 Gminclions Buzviness Comtrod vt s D
0 Y Bamness Contnal Haelp F5 Opdaner dats (hartigt) P2 Kogiht Wp colie oreetOwer Lot #1 byt

Se
~
-
=
:
.
=
B
3
-
=
-
R
I
-
3

. . + v . . . . ..
n: Wrrert Dedeey
¢ . § ~ -—
Bachipace
1 2 B 5 6 8 9 0
|
w Q w 3 R T Y u I—= 0 £ : | -.I
. + +
Catn A s D F G H J K L ] trewe 4,
S Z X C v 2] N M o
4+ .
— - A
cul s an A "
< > v >
M1+ C) At Fortael iy AR T Mise inavtibnges A1+ 0 Titke oy neme W N Hurtigoost

4.2 Roller - design af brugerflade

Uanset hvor du befinder dig i systemet kan du tilpasse din brugerflade ved at trykke pa tandhjulet
i gverste hgjre hjgrne — hvorefter der trykkes pa "Tilpas”.

Nyt skeermbillede fremkommer og der trykkes pa "+Felt”

Nar det/de gnskede felter er tilfgjet eller flyttet rundt, trykkes pa den rgde knap "Feerdig”.
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https://learn.microsoft.com/da-dk/dynamics365/business-central/media/keyboard_shortcuts.pdf

Hvis du har lyst til at vide mere om tilpasning af dine skaermbilleder, kan du leese meget mere pa
dette link:

https://learn.microsoft.com/da-dk/dynamics365/business-central/ui-personalization-user

4.3 Mine notifikationer

Har du gnske om at blive notificeret eller vil du have faerre pamindelser, kan dette opsaettes indi-
viduelt pr bruger i systemet. £ndring af notifikationer ggres ved at sgge efter "Mine notifikatio-

ner” — fglgende skaermbillede fremkommer:

Rediger (ine

s eSO REE O DD D

Ved at trykke pa Notifikationen, kan der ses hvad meddelelsen omhandler

S oooe

TRTTIET e BT WY o

|

For ikke at fa pamindelse fjernes blot "Fluebenet” under "Aktiveret”
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4.4 Gem Filter

Hvis du gnsker at optimere lister, udskrifter mv., kan der opsaettes og gemmes filtre.

Dette ggres ved at trykke pa "tragten” der som regel er gemt i hgjre side af skaermbilledet.

Nyt skeermbillede fremkommer

LTS

i
-
"l
L%
|

Visninger X

>

lle

Filtrér listen efter:

Filtrer totaler efter:

Datofilter: "..09-03-23

¢ Rediger

Tryk pa "+ Filter..." for at opsaette de gnskede filtre

Det gnskede filter kan gemmes til senere brug ved at trykke pa "Disketten”

Visninger X

‘Alle

el

Aben
[:] Frigivet
I I Arcentar gadesndsise

|:| Alventer furudbetahing

el

Det valgte filter kan nu ses kontinuerligt og evt. skiftes
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KURSUSMANDAG Finans Likviditetsstyring

Kebsfakturaer: Abne fakturaer O Sgg + Ny [il Slet [2

Alle

Nummer T lgrnavn

+ Abne fakturaer

1-107003 g

1-107008 Kreditorbestillingsadresser lerg
1-107009 Y Vis filterrude lerg
[-107010 21600030 Adam Berg
[-107011 21600030 Adam Bera

4.5 Nyttige links

Business Central leksikon:

Velkommen Microsoft Dynamics 365 Business Central - Business Central | Microsoft Learn

Continia Payment Management (Kreditorbetaling)

https://docs.continia.com/en-us/continia-payment-management
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5. PARLOR

5.1 Ord, begreber og termer i "FOF” vs. "FOF i skyen”

Her finder du en guide til begreber, som vi er bekendte med i FOF i dag og hvad den kaldes i

"FOF i skyen”.
Fakturaflow
Uden godkendelsesforlgb "Blank”
Sendt til godkendelse Aben
Klar til bogfgring Godkendt

Indbakke
Udbakke

Faktura til godkendelse

lgangvaerende kgbsfakturaer

Sidst redigeret 4/9-2024

Fordel faktura

Anmod om godkendelse

Fakturadato

Bogfgringsdato

Hent nemhandelfakturaer

OIO Webservice Log

Godkendelsesgruppe

Godkendelsesbrugergruppe

Automatisk betaling (Kreditor)

Udbetalingskladde

Favoritkonti

Hent tilbagevendende kgbslinje

Konto (Finans)

Finans/Kreditor

Finanskontokort

Kontospecifikation

Detaljeret rabalance

Finansjournal

Finansjournal

Regnskabsudskrift

Balance

Momsopggrelse

Momsangivelse

Kreditorspecifikation

Kreditor — Kontokort

Betalingsliste

Kreditor — Forfaldsliste

Kreditorudskrift

Aldersfordelt geeld

Posteringstekster

Standardkladder
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Nyttige funktioner:

Abn / Rediger i Faktaboks Bogmaerke Abn siden

Excel I et nyt
Noter Tilfgj genvej til vindue
Detaljer hovedskaerm

Vedhaftede
filer

Filtreringsmuligheder:

Belob
250,75|-250,75
e Filtrering sgger kun pa de

valgte belgb i + og -
Alt Gr + |

Fritekstsggning
@*tekst*

eFiltrerer ud fra dele af tekst

Datofilter
Saldo

010123..310123

sFiltrerer totaler pa dato

<>0

¢ Frasorterer alle nul bevaegelser
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